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NAVRII UZNESENIA MIESTNEHO ZASTUPITELSTVA
Micstne zastupitel'stvo po prerokovani
schvaluje

Rokovaci poriadok Miestneho zastupitel'stva mestskej casti Bratislava - Vajnory.

UZNESENIE MIESTNEJ RADY

Miestna rada po prerokovani
odporuca

miestnemu zastupitel'stvu schvélit’ Rokovaci poriadok Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti
Bratislava - Vajnory




Dovodovi spriva

Rokovaci poriadok Miestneho zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava - Vajnory upravuje
pripravu, obsah rokovania, pripravu materidlov, sposob rokovania a prijimania uzneseni,
sposob kontroly plnenia uzneseni a zabezpecovania uloh mestskej ¢asti Bratislava — Vajnory.

Kazda organizacia, ktord chee byt v dosahovani vysledkov efektivna, nevyhnutne potrebuje
pre svoju c¢innost stanovit’ pravidld, Pod  pravidlami obvykle rozumieme  vynatitel'né
obmedzenia weeityeh aktivit - bud® obmedzenia aktivit viastnych alebo ochranu pred ich
obmedzovanim inymi. V miestnom zastupitel'stve alebo aj v inom rozhodovacom orgiane
pravidld rokovania (rokovaci poriadok) vnasaju poriadok do konania tym, 7Ze stanovia
podmienky, za ktorych sa mozu podaval’ navrhy a rozhodovat’ o nich. Niektoré pravidla
obmedzuju kolektivne rozhodnutia - napr. stanovenim kvora potrebného pre rozhodnutie o
urditej veei. Iné obmedzuji individualne konanie - napr. obmedzenim dizky re¢nickeho ¢asu,
Miestne zastupitel'stvo rokovalo az doteraz na zdklade rokovacicho poriadku, ktory vstapil
do platnosti 2 jula 2010. Tento rokovaci poriadok neobsahoval nicktoré ustanovenia, ktoré st
pre rokovania miestncho zastupitel'stva potrebné na zabezpecenie jeho ¢asovej efektivnosti,
prehladnosti, zrozumitelnosti a spravodlivého rozdelenia casoveho priestoru pre jednotlivych
tcastnikov diskusie. Tyka sa to predovsetkym instititov ¢asového obmedzenia reénickych
prejavov, lakticke] poznamky stanovenia pravidiel pre vystipenie obyvatelov mestskej
casti. Taktiez sa navrhuje obmedzenie retazenia diskusnych prispevkov v rozprave, ked’ sa
navrhuju najviac dve vystipenia v tej istej veci. Sticastou rokovacieho poriadku st aj Pravidla
pre pripravu zasadnuti Miestneho zastupitel'stva, ktoré vyda starosta a tvoria Prilohu &. 1
rokovacicho poriadku.



Navrh
ROKOVACI PORIADOK

Miestneho zastupitelstva mestskej casti Bratislava - Vajnory

Miestne zastupitelstvo mestskej casti Bratislava — Vajnory podla § 11 ods. 4 pism. k)
zakona Slovenskej narodnej rady ¢ 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni a ¢l. 18 ods. 6 Statitu
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy schvaluje tento rokovaci poriadok:

¢l 1
Uvodné ustanovenie

(1) Rokovaci poriadok Miestneho zastupitelstva mestskej casti Bratislava - Vajnory
(dalej len ,rokovaci poriadok”) upravuje pripravu, obsah rokovania, pripravu materialov,
sposob rokovania a prijimania uzneseni, sposob kontroly plnenia uzneseni a zabezpecovania
uloh mestskej casti Bratislava — Vajnory.

(2) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o daldich zdsadach
rokovania a o svojich vnutornych veciach rozhoduje Miestne zastupitelstvo mestskej Casti
Bratislava-Vajnory (dalej len ,zastupitelstvo”) podla zdkona Slovenskej narodnej rady ¢.
377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislave (dalej len ,,zakon o hlavhom
meste”), zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o obecnom zriadeni”), pripadne podla rozhodnutia
prijatého formou hlasovania na zasadnuti zastupitelstva.

¢l. 2
Zakladné ulohy zastupitel'stva

Zastupitelstvu patri pdsobnost afunkcie podla zakona o hlavnhom meste, zakona
o obecnom zriadeni a StatGtu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len
LStatat”).

¢.3
Priprava zasadnutia zastupitelstva

Pripravu zasadnutia zastupitelstva organizuje prednosta Miestneho Gradu mestskej
Casti Bratislava - Vajnory (dalej len ,prednosta”) v stlade s pldnom ¢innosti v sucinnosti so
starostom, komisiami a dal$imi organmi zriadenymi zastupitelstvom. V pripade, ak nie je
prednosta vymenovany, pripravu zasadnutia zastupitelstva organizuje vedici oddelenia
vnutornej spravy. PodrobnejSie pravidld pre pripravu zasadnuti zastupitelstva su stanovené
v Pravidlach pripravy zasadnutia Miestneho zastupitelstva, ktoré vyda starosta a tvoria
Prilohu ¢. 1 tohto rokovacieho poriadku.




Cl. 4
Zvolavanie zasadnuti zastupitel'stva

(1) Zastupitelstvo zasada podla potreby, najmenej viak raz za tri mesiace. Ak poziada
o zvolanie zasadnutia zastupitelstva aspon tretina poslancov, starosta zvola zasadnutie

zastupitelstva tak, aby sa uskutocnilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie.

(2) Ustanovujice zasadnutie zastupitelstva zvola starosta zvoleny v predchadzajicom

volebnom obdobi tak, aby sa uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

(3) Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 1 prvej vety, zvold ho
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny zastupitelstvom. Ak starosta nie je pritomny
alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie zastupitelstva, vedie ho ten, kto zvolal

miestne zastupitelstvo.

(4) Ak starosta nezvold zasadnutie miestneho zastupitelstva podla odseku 1 druhej
vety, zasadnutie miestneho zastupitelstva sa uskuto¢ni 15. pracovny den od dorucenia

ziadosti na jeho konanie.

(5) Ak starosta nezvold ustanovujice zasadnutie zastupitelstva podla odseku 2,
zasadnutie zastupitelstva sa uskuto¢ni 30. pracovny den od vykonania volieb. Ak starosta nie
je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie zastupitelstva, vedie ho zastupca
starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie zastupitelstva, vedie ho iny

poslanec povereny zastupitelstvom.

(6) Navrh programu zasadnutia zastupitelstva sa zverejiiuje na uradnej tabuli
mestskej ¢asti aspon tri kalendarne dni pred zasadnutim zastupitelstva.

(7) Zastupitelstvo zasada na Uzemi mestskej Casti, spravidla v Obradnej miestnosti
Miestneho Gradu mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory, Rolhicka 109, Bratislava.

Cl.5
Rokovanie zastupitel'stva

(1) Rokovanie zastupitelstva je zdsadne verejné. Okrem poslancov, miestneho
kontroldra a prednostu sa nafi pozyvaju riaditelia rozpoctovych a prispevkovych organizacii
mestskej €asti. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie zastupitelstva urci starosta.
Zastupitelstvo vyhlasi rokovanie vidy za neverejné, ak predmetom rokovania st informacie
alebo veci chranené podla osobitnych zdkonov; to neplati, ak je predmetom rokovania
zastupitelstva:

a) poutzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné naleZitosti spojené s vykonom
funkcie organov mestskej €asti, ¢lenov organov mestskej casti, zamestnancov mestskej
¢asti alebo 0s6b, ktoré vykondvaji za odplatu ¢innost pre mestsku cast,




b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve, resp. v sprave mestskej casti, najma prevod
vlastnictva k majetku vo vlastnictve, resp. v sprave mestskej casti, nadobudnutie
majetku do vlastnictva mestskej casti alebo prenechanie majetku vo vlastnictve, resp.

v sprave mestskej casti do uzivania inym osobam.

(2) Miestny kontroldr, prednosta tradu a prislusni zamestnanci miestneho tradu sa

zUcastinuju zasadnutia zastupitelstva s hlasom poradnym.

(3) Zastupitelstvo rokuje vidy v zbore. Rokovanie zastupitelstva vedie starosta. Pocas
jeho nepritomnosti vedie rokovanie vrozsahu vymedzenom organizatnym poriadkom
zastupca starostu, pripadne iny povereny poslanec zastupitelstva (dalej len , predsedajuci”).

(4) Predsedajtici otvori rokovanie v urcent hodinu, najneskor v case, ked' je podla
prezencnej listiny pritomna nadpolovi¢na vacsina, pripadne trojpatinova viacsina vietkych
poslancov v pripadoch uvedenych vzdkone oobecnom zriadeni. Nelcast na rokovani
zastupitelstva sa ospravedIiuje vopred starostovi.

(5) V pripade, ak sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do jednej hodiny po fase
ur¢enom na zaliatok rokovania zastupitelstva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas
rokovania pod nadpolovi¢nt vaésinu pripadne pod trojpatinovid vacsinu vietkych poslancov,
zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie zastupitelstva na prerokovanie celého, pripadne

zostdvajuceho programu.

(6) Zastupitelstvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia. Ak starosta odmietne dat hlasovat o navrhu programu zasadnutia zastupitelstva
alebo o jeho zmene, straca pravo viest zasadnutie zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny zastupitelstvom. V tvode zasadnutia
zastupitelstva predsedajici overi uznaSaniaschopnost zastupitelstva, oznami pocet
pritomnych poslancov a predloZi zastupitelstvu navrh na uréenie clenov pracovného
predsednictva, ndvrh na volbu ¢lenov navrhovej komisie, pripadne ¢lenov volebnej komisie,
ako aj ndvrh na uréenie overovatelov zapisnice a v pripade potreby aj skrutatorov

hlasovania.

(7) Predsedajlici vedie rokovanie tak, aby splnilo Gcel vsilade so schvalenym

programom.

(8) O postupe v pripade rozdielnych navrhov aodporicani, pripadne vspornych
otazkach, ktoré sa vyskytuji pocas rokovania, rozhoduje pracovné predsednictvo.

(9) Pokial je potrebné kprerokivanej veci predniest stanovisko, toto bude
prednesené pred prijatim rozhodnutia vo veci. O odborné stanovisko vo veciach patriacich
miestnemu Uradu poZiada predsedajici prednostu, o odborné stanovisko vo veciach
rozpoctu ako aj nakladania s majetkom mestskej Casti poZiada predsedajici miestneho

kontrolora.
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(10) Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré st zaradené do programu rokovania, uvedie
spravidla predkladatel alebo spracovatel vo svojom vystupeni, ktoré by nemalo presiahnut' 5

minut.

(11) Do diskusie sa hlasia poslanci prostrednictvom zdvihnutia ruky a ostatni ucastnici
zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim ruky. Slovo udeluje predsedajtci najprv poslancom v
poradi, v akom sa prihlasili do diskusie a po nich ostatnym ucastnikom zasadnutia.
Predsedajici udeli mimo poradia slovo poslancovi a ucastnikovi zasadnutia s hlasom
poradnym, ak poziada o prednesenie faktickej poznamky, technickej pripomienky alebo
otazky. O udeleni slova obyvatelovi mestskej ¢asti alebo inym osobam (dalej len ,,obyvatel
mestskej casti”) rozhoduji poslanci hlasovanim na zaklade pisomného prihldsenia obyvatela
mestskej casti, ktory tvori prilohu & 2 tohoto rokovacieho poriadku. Casovy rozsah
vystupenia obyvatela mestskej casti nema presahovat 3 minuty, v odévodnenych pripadoch
moze predsedajlci tento limit predlZit. Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec Narodnej
rady Slovenskej republiky, poslanec Eurépskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného
Statneho orgdnu, primator hlavného mesta SR Bratislavy alebo poslanec mestského
zastupitelstva, predsedajici mu udeli slovo.

(12) Ak na zasadnuti zastupitelstva poZiada v suavislosti s prerokivanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca
pravo viest zasadnutie zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu. Ak zastupca
starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie zastupitelstva, vedie ho iny
poslanec povereny zastupitelstvom.

(13) Ucastnici zasadnutia sa mozu prihldsit o slovo uZ pred zacatim alebo pocas
rokovania do doby, kym poslanci nerozhodli o ukonceni diskusie. Navrh na ukoncenie
diskusie mozZe podat kaidy poslanec, nesmie ho vSak predniest v ramci vystupenia
obsahujiceho vecny diskusny prispevok alebo v ramci faktickej poznamky. Prihlaseny do
rozpravy moze hovorit v tej istej veci najviac dvakrat. Casovy rozsah vystipenia poslanca

nema presahovat 3 minuty.

(14) Poslanci maju v rozprave pravo na jednu fakticktl poznamku, ktorou reaguju na
vystipenie re¢nika. Faktickou poznamkou nemozno reagovat na inu fakticki poznamku. Po
vystupeni poslancov prihlasenych s faktickymi poznamkami, poskytne predsedajici moznost
faktickou poznamkou reagovat i reénikovi, na ktorého reagovali poslanci faktickou
poznamkou. Rozsah faktickej poznamky nesmie presiahnut trvanie 1 mindty. Faktickd
poznamku nemoino predniest vramci interpeldcii. Faktickd pozndmka sa prihlasuje
predsedajucemu prekrizenim dlani v tvare pismena T. Faktickd poznamka ma prednost pred

diskusnymi prispevkami.

(15) Na urovni diskusného prispevku mozu k prerokivanej veci vystapit miestny
kontroldr, prednosta a prisludni zamestnanci miestneho uradu podla obsahu prerokivaného

materialu.




(16) Na uplynutie casového limitu diskusného prispevku alebo faktickej poznamky je
recnik upozorneny zamestnancom miestneho tradu zodpovednym za organizaciu rokovania
zastupitelstva alebo zvukovym signalom. Ak reénik prekroéi dizku vystipenia predsedajici

mu moze odnat slovo. Rozhodnutie predsedajiceho o odnati slova je konecné.

(17) Ak v diskusii vystupili vsetci, ktori sa do nej prihlasili, predsedajuci diskusiu
ukonci. Po ukonceni diskusie udeli predsedajiici zaverecné slovo spracovatelovi materidlu,
ktory sa mdze tohto prava vzdat. Predkladatel méze material stiahnut z rokovania do doby,

kym zastupitelstvo neprikrocilo k hlasovaniu o navrhu uznesenia k predlozenému materialu.

(18) Ucastnici zasadnutia nesmu rusit starostu, ani iného re¢nika pri prejave, ak mu
bolo udelené slovo. Ak sa recnik odchyluje od prerokivanej veci, predsedajtici ho vyzve, aby
hovoril k veci. Ak ani po opakovanej vyzve nebude hovorit k veci, odoberie mu slovo s tym,
Ze na jeho poZiadanie dd o tomto rozhodnuti poslancom hlasovat.

(19) Ugastnici zasadnutia zastupitelstva sa musia zdrzat kazdého prejavu a vyjadrenia,
pokial im predsedajici neudeli slovo. Ak rokovanie akymkolvek spésobom nartsaju alebo
znemoZiuju, predsedajici ich po nedGéinnom vyzvani k poriadku necha zrokovacej

miestnosti vyviest.

(20) Ak bol wvykon uznesenia zastupitelstva pozastaveny starostom, moZe
zastupitelstvo toto uznesenie trojpitinovou viésinou hlasov vietkych poslancov potvrdit do
dvoch mesiacov od jeho schvélenia, inak toto uznesenie straca platnost.

C.6
Priprava uzneseni zastupitel'stva a nariadeni mestskej ¢asti
(1) Navrhy uzneseni zastupitelstva sa pripravuju si¢asne s materidlom predkladanym
zastupitelstvu. Za ich v€asnu pripravu zodpovedd predkladatel’ materidlu a poslancom sa
poskytnu spolu s ndvrhom.

(2) Koneéné znenie ndvrhu uznesenia pripravuje navrhova komisia, pricom zohladni

vysledky diskusie.

(3) Uznesenia zastupitelstva sa formuluji stru¢ne s menovitym uréenim nositelov

uloh z nich vyplyvajtcich a s terminom splnenia.

(4) Uznesenim zastupitelstva sa povinnosti spravidla ukladaji zastupcom starostu,
rade, komisiam, miestnemu kontrolérovi, prednostovi, riaditefom rozpoctovych

a prispevkovych organizacii mestskej casti a dalsim subjektom.




(5) Pri priprave nariadeni mestskej casti sa postupuje obdobnym sposobom, ako pri
priprave uzneseni stym, ze zastupitelstvo, pripadne rada astarosta mozu stanovit

v jednotlivych pripadoch odlisny postup.

Cl. 7
Postup prijimania uznesenia zastupitelstva a nariadenia mestskej casti

(1) Navrhy na prijatie uznesenia predklada zastupitelstvu navrhova komisia. V pripade
potreby pracovné predsednictvo moze vyhradit potrebny ¢as na postdenie navrhu. V navrhu

uznesenia zohladni vysledok diskusie.

(2) Pokial povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby zastupitelstvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci
predsedajuci. Ak boli k navrhu predloiené pozmeriovacie navrhy, hlasuje sa najprv o nich
ato vporadi, vakom boli predlozené. Ak prijaty pozmenovaci navrh vyluc¢uje dalsie
pozmenovacie navrhy, o tych dalSich navrhoch sa uz nehlasuje.

(3) V pripade, Ze je predloZeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych variantoch,
hlasuje zastupitelstvo najprv o variante odpori¢anom navrhovou komisiou. Schvalenim
jedného variantu sa ostatné povazuju za neprijaté.

(4) Ak zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo Ziadny z navrhovanych
variantov, pracovné predsednictvo navrhne dalsi postup, ktory predloZi na schvilenie.

(5) Hlasuje sa verejne prostrednictvom zdvihnutia ruky alebo tajne hlasovacimi
listkami. Uznesenie je platné, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vacsina pritomnych poslancov, ak
tento rokovaci poriadok alebo zakony Slovenskej republiky neuréuja inak. Na prijatie
nariadenia mestskej Casti je potrebny sihlas trojpdtinovej vacsiny pritomnych poslancov.
Trojpéatinova vacsina hlasov vsetkych poslancov je potrebna v pripadoch hodnych osobitného
zretela na schvalenie prevodu majetku a na prenechanie majetku do ndjmu podla zakona
SNR ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov.

(6) Hlasovanie nesmie byt prerusené, pocas hlasovania nemdze predsedajtci udelit
slovo a Ziadny poslanec nesmie opustit zasadaciu miestnost ani do nej vstapit.

(7) Pri kaidom verejnom hlasovani ma poslanec pravo poziadat, aby zdznam
o rokovani zastupitelstva obsahoval menovity zoznam poslancov hlasujucich za navrh, proti
navrhu a tych, ktori sa zdrzali hlasovania. Ziadosti o menovité hlasovanie musi byt vyhovené.

(8) Uznesenia zastupitelstva a nariadenia mestskej Casti podpisuje starosta. Ich

evidenciu vedie oddelenie vnutornej spravy miestneho tradu.
(9) Uznesenie zastupitelstva sa vyhotovuje do troch pracovnych dni.

(10) Uznesenie zastupitelstva sa zverejiiuje na uradnej tabuli miestneho tradu a na

wehovom sidle mestskej Casti.



Cl. 8
Tajné hlasovanie

(1) Zastupitelstvo, pokial sa neuznesie inak, voli a odvoldva tajnym hlasovanim
z radov svojich poslancov:
a) zastupcu starostu,
b) ¢lenov rady,

c) predsedov komisii.

(2) Zastupitelstvo voli tajnym hlasovanim aj miestneho kontroléra. Na zvolenie
miestneho kontrolora alebo na jeho odvolanie z funkcie je potrebny suhlas nadpolovi¢nej

vacsiny vsetkych poslancov zastupitelstva.

(3) Zastupitelstvo méze tajné hlasovanie pouzit aj pri hlasovani o inych navrhoch, ak o

.....

poslancov.

CL9
Priebeh a organizacia tajného hlasovania

(1) Volby riadi volebna komisia zvolena zastupitelstvom.

(2) Volby podla ¢l. 8 sa vykonavaju hlasovacim listkom, na ktorom sa v abecednom
poradi uvedie priezvisko a meno kandidata oznacené poradovym ¢islom.

(3) Navrhnuti kandiddti musia pred vykonanim volby vyjadrit svoj sthlas

s kandidaturou.

(4) Volba sa uskutoéni tak, Ze hlasujuci na hlasovacom listku zakruzkuje poradové
Cislo kandidata, ktorému dava svoj hlas. Hlasovaci listok upraveny inym sposobom alebo

neupraveny je neplatny.

(5) Volby su platné, ak sa ich ztcastnila nadpoloviénd vacsina vietkych poslancov.
Zvoleny je ten kandidat, ktory ziskal nadpoloviény pocet odovzdanych hlasov.

(6) Ak vprvom kole ani jeden zviacerych kandiditov neziskal pocet hlasov
potrebnych na zvolenie, v druhom kole sa voli z tych dvoch, ktori ziskali najviac hlasov. Ak ani
v druhom kole nebol nikto zvoleny, zopakuju sa volby s novymi kandidatmi.

(7) Ak boli v prvom kole len dvaja kandidati, hlasuje sa v druhom kole o Gspesnejsom
z nich. Ak ani v tom pripade nie je kandidat zvoleny, volby sa zopakuji s novymi kandidatmi.

(8) Pri spolo¢nej volbe st zvoleni ti kandidati, ktori ziskali nadpolovicny pocet
odovzdanych hlasov; namiesto nezvolenych kandidatov sa pre nové volby navrhni ini
kandidati.
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(9) Odvolanie poslanca z funkcie uvedenej v ¢l. 8 sa vykondava hlasovacim listkom, na
ktorom sa uvedie priezvisko a meno poslanca navrhovaného na odvolanie a slova ,ano" —
Lhie”,

(10) Hlasovanie sa uskutocni tak, ze hlasujici na hlasovacom listku zakrizkuje slovo
Lano”, ¢im prejavi suhlas s odvolanim, alebo slovo ,nie”, na znak nesithlasu s odvolanim.

Hlasovaci listok upraveny inym spésobom alebo neupraveny je neplatny.

(11) Hlasovanie je platné, ak sa ho zucastnila nadpolovitna vicsina vietkych
poslancov. Navrh na odvolanie poslanca zfunkcie je schvdleny, ak snim sihlasila

nadpolovicna vacsina pritomnych poslancov.

(12) O vysledku tajného hlasovania vyhotovi volebna komisia zapisnicu, ktort podpisu
vietci jej ¢lenovia. Zapisnicu precita a tym vysledok hlasovania oznami predseda volebnej

komisie.

(13) Volebnd komisia méze so stihlasom vicsiny pritomnych poslancov uréit odchylny

sposob tajného hlasovania.

Cl. 10
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel'stva a nariadeni mestskej casti

(1) Rada rozpractiva, zabezpecuje a kontroluje plnenie tloh vyplyvajicich z uzneseni
zastupitelstva. Na kontrole plnenia tloh st opravneni sa podielat aj poslanci zastupitelstva.

(2) Miestny drad vytvara podmienky pre realizaciu uloh uréenych uzneseniami

zastupitelstva a vykonava nariadenia mestskej Casti.
(3) Evidenciu uzneseni vedie oddelenie vnatornej spravy.

(4) Kontrolu plnenia uzneseni zastupitelstva vykonava miestny kontrolor, ktory
o stave plnenia uzneseni informuje zastupitelstvo dvakrat rocne.

Cl. 11
Interpelacie poslancov

(1) Poslanci maji pravo na rokovani zastupitefstva interpelovat a poZadovat
informéacie avysvetlenia od starostu, ¢lenov rady, miestneho kontroldra, prednostu,
riaditelov rozpoctovych a prispevkovych organizdcii mestskej ¢asti, a to vo veciach tykajucich

sa ich ¢innosti.

(2) Na interpelaciu odpoveda interpelovany ihned. V pripade, Ze obsah vznesenej
interpelédcie vy#aduje, aby zaleZitost bola predetrend, je nutné vykonat iné opatrenia alebo
ak vysvetlenie nie je postaujlice, musi sa poslancovi odpovedat do 30 dni po rokovani
zastupitelstva. Ak interpelovany odpovie pisomne, képiu posle zéroveri oddeleniu vnitorne;
spravy miestneho tradu a miestnemu kontroldrovi.
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Organizacno-technické zabezpecenie rokovani zastupitel'stva

(1) Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica a zvukovy alebo zvukovo-

obrazovy zaznam.

(2) Zapisnicu z rokovania zastupitelstva podpisuje starosta a uréeni overovatelia.
Schvdlené materidly (nariadenia mestskej casti, zdasady apod.) vyhotovuje oddelenie
vnutornej spravy miestneho tradu a podpisuje ich starosta.

(3) Materidly z rokovania zastupitelstva, vritane prezenénej listiny, sa ukladaji na
oddeleni vnutornej spravy miestneho tradu do konca volebného obdobia apotom sa
odovzdavaji do archivu. Poslanci, prednosta, miestny kontroldr a osoby uréené starostom
maji k tymto materialom pristup. Zvukovy zdznam alebo zvukovo-obrazovy zdznam sa
zverejnuje na webovom sidle mestskej casti a archivuje na pevnom pamétovom disku
miestneho tradu.

(4) Zasadnutie zastupitelstva organiza¢no-technicky zabezpecuje oddelenie vnGtornej
spravy miestneho Gradu.

¢l. 13
Zaverecné ustanovenia

(1) Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje zastupitelstvo.

(2) Zruduje sa Rokovaci poriadok Miestneho zastupitelstva mestskej ¢asti Bratislava -
Vajnory z 1. jila 2010 prijaty uznesenim ¢. 447/2010 z 1. jula 2010.

(3) Tento rokovaci poriadok nadobtida uéinnost 1. maja 2016.

Ing. Jan Mrva
starosta

Schvdleny uznesenim Miestneho zastupitelstva mestskej ¢asti Bratislava - Vajnory ¢ /2016
z 20.04.2016




PRIHLASENIE OBYVATELA MESTSKEJ CASTI NA
ROKOVANI MIESTNEHO ZASTUPITELSTVA MESTSKEJ
CASTI BRATISLAVA-VAINORY

Termin rokovania miestneho zastupitelstua; .. ..o miammssvsssve i
515 (o fRR——
PozndmkalotOuOBMENIRYu:i.iinmammmimii i oo esais s insrd oo nmmmshmss s
Meno a priezvisko: .......cccovvvviviiieeennnn. S PR RUTPPRSPOON
Dole podpisand/Podpisany,. . e (meno a priezvisko)

udelujem tymto sthlas podla zdkona ¢&. 122/2013 7. z. o ochrane osobnych adajov a o zmene a doplneni
niektorych zidkonov v znenf neskordich predpisov(dialej len ,zikon & 122/2013 7. z.*) mestskej Casti Bratislava-
Vajnory so spractivanim mojich osobnych Gdajov ziskanych pri mojom vystipeni na rokovani Miestneho
zastupitel’stva na 0éely informovania verejnosti o ¢innosti miestneho  zastupitel'stva a o aktudlnom diani
v mestskej ¢asti. Som si vedomy toho, ze z rokovania Micstneho zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory
sa vyhotovuje zvukovo-obrazovy zaznam, ktory je po rokovani zverejneny webovom sidle mestskej casti.

Tento sthlas udelujem na ¢asovo neobmedzeni dobu. Priva osoby, o ktorej sa spraciivaji osobné tdaje
(dotknutd osoba), upravené v § 28 a nasl. zdkona &, 122/2013 Z. z. s uvedené v prilohe tohto sthlasu,

Tymto zéroveil udel’ujem privolenie na vyhotovenie zvukovo-obrazového zdznamu alebo
obrazového zdznamu méjho vystipenia na rokovani Miestneho zastupitel’stva.

Podl'a § 12 ods. 3 Obdianskeho zdkonnika - Podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy sa mdzu
bez privolenia fyzickej osoby vyhotovif’ alebo pouZit’ primeranym spdsobom tiez na vedecké a umelecké aéely a
pre tlatové, filmové, rozhlasové a televizne spravodajstvo. Ani také pouzitie viak nesmie byt v rozpore s
opravnenymi zaujmami fyzickej osoby.

Podla § 12 ods. 9 zdkona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ( d'alej len ,,zdkon o obecnom zriadeni) -
Rokovania obecného zastupitel'stva st zdsadne vergjné.

Podla § 12 ods. 10 zdkona o obecnom zriadeni - Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec Narodnej rady
Slovenskej republiky, poslanec Eurépskeho parlamentu, zistupca vlddy alebo iného $tdtneho organu, slovo sa mu
udeli. MéZe sa udelit’ aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce.

Podla €. 5 ods. 11 Rokovacicho poriadku - O udeleni slova obyvatelovi mestskej ¢asti alebo inym osobdm
rozhodujii poslanci hlasovanim na zdklade pisomného prihldsenia obyvatel'a mestskej ¢asti, ktory tvori prilohu &.
2 tohoto rokovacieho poriadku. (v.‘ﬂsuv{' rozsah vystiipenia obyvatel’a mestskej ¢asti nemd presahovat’® 3
miniity, v odévodnenych pripadoch mdze predsedajiici tento limit predizit.

podpis obyvatela

PRIHLASENIE OBYVATELA MESTSKE) CASTI NA ROKOVAN( MIESTNEHO ZASTUPITELSTVA MESTSKE) CASTI BRATISLAVA-VAINORY




® MESTSKA CAST BRATISLAVA-VAJNORY
) Rolnicka ¢. 109, 831 07 Bratislava 36
[CO: 00 304 565 DIC: 2020879223

PRIKAZ STAROSTU ¢&.../2016

Pravidla postupu pri priprave materialov na rokovanie
komisii, miestnej rady a miestneho zastupitel’stva
v mestskej casti Bratislava-Vajnory

Vypracoval: Gabriela Zemanova,
referent oddelenia vnatornej spravy

Zodpovedny: Ing. Tomas Kulka,

veduci oddelenia vnitornej spravy
Schvalil: Ing. Jan Mrva,

starosta

Datum vyhotovenia prikazu:
Platnost’ a u¢innost’ prikazu od:

Prilohy: 2



Prikaz starostu
mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory
¢islo xx/2016
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V stilade s ¢lankom 10 Organizacnc¢ho poriadku Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava-
Vajnory za uc¢elom jednotného postupu pri priprave materialov na rokovanie komisii pri
Miestnom zastupitel'stve mestskej casti Bratislava-Vajnory (d’alej len "komisia"), Miestnej
rady pri Miesthom zastupitel'stve mestskej casti Bratislava-Vajnory  (d'alej len "miestna
rada") a Miestneho zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory (dalej len "miestne
zastupitel'stvo") vydavam tento prikaz.

§1
Predmet prikazu

Tento prikaz upravuje pravidld postupu pripravy materidlov na rokovanie komisit,
miestnej rady a miestneho zastupitel'stva.

§2

Komisie pri Miestnom zastupitelstve mestskej éasti Bratislava-Vajnory

1. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel'aji na priprave materidlu
v stlade s kompetenciami a hlavnym zameranim ich &innosti, ktoré¢ im vymedzilo
miestne zastupitel'stvo.

2. Ich stanoviska sa zohladnia v materialoch predkladanych na rokovanie miestnej rady a
miestneho zastupitelstva, alebo sa k materidlom prikladaju, alebo ich predseda, resp. ¢len
komisie prednesie na zasadnuti miestnej rady alebo miestneho zastupitel'stva tstne.

3. Zatc&elom splnenia tychto zasad treba organizovat’ pracu zasadnuti komisii takto:

a) komisia musi zasadat’ vzdy v dostatotnom ¢asovom predstihu pred prisludnym
zasadnutim miestnej rady a miestneho zastupitel'stva; harmonogram zasadnuti je
k dispozicii na sckretaridte a zodpovedny za neho je prislusny tajomnik komisie,

b) vietky materidly na rokovanie komisie vratane pozvanky a ndsledne zapisu, vritane
prezenénej listiny je tajomnik povinny oskenovat’ a uloZit’ na disk P: do prislusného
priecinka,

(napr. prie¢inok 6. Oddelenie stavebné, ZP, UP a dopravy; podprie¢inok Stavebna
komisia a v nej word-stibor s nazvom napr. 2015-03-17 - zépisnica, teda datum, kedy
sa komisia konala v tvare RRRR-MM-DD - zapisnica)

¢) tajomnik komisie zapisnicu z rokovania komisie zasle elektronicky aj vSetkym &lenom
komisie.
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Miestna rada mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory

Miestna rada je iniciativnym, vykonnym a kontrolnym orgdanom micstnom zastupitel'stve,
PIni aj funkciu poradn¢ho organu starostu. Zohrava vyznamnt funkeiu pri priprave
samotn¢ho  programu  miestneho  zastupitel'stva, pretoze sa vyjadruje k- zaradeniu

Jednotlivyeh materidlov na jeho rokovanie.

Za organizacn pripravu miestne] rady je zodpovedny prednosta Miestneho  Gradu
mestskej casti Bratislava-Vajnory (d'alej len ,prednosta®), ktory so starostom koordinuje

Jej program a s vedtacimi jednotlivych oddeleni pripravu predkladanych materialov.

Predkladatel'om materidlov na miestnu radu je spravidla prednosta. Za ich vypracovanic
zodpovedaji spracovatelia urceni prednostom alebo starostom. V nalichavych pripadoch
moze dat starosta suhlas k tomu, aby bola miestna rada informovana iba Gstne a pisomne
bol predlozeny iba navrh na uznesenie,

Miestna rada sa kona spravidla 2 tyzdne pred zasadnutim miestneho zastupitel’stva a to
obvykle vstredu od 16:00 hod. Pozvanka s programom rokovania a pripravenymi
materialmi sa dorucuju najneskor v piatok, t. j. 5 dni pred rokovanim miestnej rady:

a) slarostovi,

b) zdstupcovi starostu,

¢) ostatnym ¢lenom miestnej rady,
d) prednostovi,

e) miestnemu kontrolorovi.

§4

Postup pri vypracovani materialov miestnej rady

Prednosta po dohode so starostom pripravi a ulozi navrh pozvanky vo word-subore na
miestnu radu s programom a vyzna¢enim mena spracovatela k jednotlivym bodom na
disk P: do prie¢inka 10. MR/Materialy MR/ napr. MR 2015-03-18 vZdy, najneskor viak
3 tyzdne pred planovanym zasadnutim.

Priklad: Pozvanka MR 18.3.2015 - navrh

Prisludni veduici oddeleni st povinni navrh pozvanky priebezne sledovat’ a doplitat’ ho o
body, ktoré z ¢innosti ich oddeleni vyplynt a st povinné, & vhodné na prerokovanie
miestnej rady. Kazdy takto doplneny bod sa farebne vyzna¢i adoplni o meno
spracovatel’a.

Priklad: 1. Navrh na schvalenie VZN o prijimani deti do MS (Kralovigové)

Po vykonanych upravach navrhu pozvénky v elektronickom word-stibore tato treba
uloZit' ako novy word-stibor s doplnenim datumu zmeny ako aj mena, kto zmenu

vykonal.
Priklad: Pozvanka MR 18.3.2015 — navrh - zmena Klau¢ova 3.3.2015

Za vypracovanie materidlov na rokovanie miestnej rady st zodpovedni prisludni veduci
oddeleni.




5. Predkladany material pozostava z nasledujicich sacasti uvedenych v obsahu na titulnej
strane materidlu podla prilozencho vzoru ¢. 1:

a)  Navrh uznesenia, ktory je na samostatnom liste, obsahuje podla charakteru
materidlu schval'ovaciu ¢ast’, ukladaciu cast’, odporiucaciu cast’ alebo iné¢ slovné
vyjadrenie, pripadne termin plnenia. 7 uznesenia musi byt jednoznacne zrejmé,
o aky material ide a k comu uznesenie smeruje.

b) Dovodova sprava, v ktorej sa struéne uvedie, z coho sa vychadza, ucel materidlu,
jeho charakteristika, s kym bol prerokovany, pripadné  stanoviska  komisii
miestneho zastupitel'stva, ak st v nom zapracované, daldi postup v predmetnej
veci, dopady na prijmy alebo vydavky rozpoctu, pripadne d’alsic zdovodnenia,

¢) Text materidlu v predmetnej veci musi byt struény, pricom musi jednoznacne
vyjadrovat’ podstatu veci. Jeho sucastou mdzu byt rozne doklady, pripadne mapy,
makety, modely, posudky, stanoviska a pod. Ak to nie je z hl'adiska technického Ci
hospodarncho mozné alebo raciondlne, takéto prilohy musia byt ¢lenom MR
k dispozicii aspoii v jednom vyhotoveni.

d) Stanoviska stalych komisii, ak bol material uréeny na prerokovanie v prislusnych
komisidch a stanoviska nie su v fiom zapracované, sa prilozia k materidlom aZ na
zasadnuti miestnej rady.

6. Najneskdr v tyZdni predchadzajiicom rokovaniu miestnej rady, a to vzdy:

e v pondelok do 10:00 hod finalnu pozvanku, teda pozvanku definitivne odsthlasenu
a podpisant starostom (1x so spracovatelmi, 1x bez spracovatelov), prednosta
ulozi vo word-stiboroch na disk P: do prie¢inka 10. MR/Materialy MR/ napr. MR
2015-03-18.

Priklady: Pozvanka MR 18.3.2015 - final so spracovatel'mi
Pozvanka MR 18.3.2015 - final

e vpondelok do 10:00 hod findlne pozvanky s podpisom starostu (I1x so
spracovatel'mi, 1x bez spracovatelov), prednosta oskenuje aulozi na disk P:
v pdf-siboroch do prie¢inka 10. MR/Materidly MR/napr. MR 2015-03-18
v potrebnom tvare.
Priklady: Pozvanka MR 18.3.2015 - final so spracovatel'mi
Pozvanka MR 18.3.2015 - final

o v utorok do 14:00 hod prislusny zodpovedny vedici oddelenia doda poverenému
referentovi oddelenia vnutornej spravy OVS (d’alej len ,,OVS*) skontrolované dva
rovnopisy origindlov materidlu na rokovanie miestnej rady s podpisom
spracovatel'a a zodpovedného (d’alej len ,,materialy*); originaly sa tlacia vzdy
jednostranne,

e v utorok do 15:00 hod odovzdd OVS materidly za vietky oddelenia prednostovi
tradu na podpis,

o v stredu do 14:00 hod odovzda prednosta skontrolované anim podpisané
materialy na sekretariat starostu na podpis,
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e voStvriok do 10,00 hod si prislusni vedici oddeleni vyzdvibhnt zo sekretariatu
starostom podpisané materialy a skontroluji ich,

e vo Stvrtok do 11,00 hod prislusni vediei oddeleni odovzdaju jeden skontrolovany
a starostom podpisany original materialu OVS na skenovanic,

e vo Stvrtok do 11,00 hod prislusni veduicei oddeleni ulozia vo word-stbore, prip.
excel-stbore na disk P: do priecinka 10.MR/Materialy MR/ napr. MR 2015-03-18
vietky materialy pripravené za ich oddelenie,

e vo Stvrtok do 14:00 hod prislusni vediei oddeleni zabezpecia vyhotovenie
potrebn¢ho mnozstva zoSitych kopii materialoy vratane priloh (6 ks: 3 ¢lenovia
miestnej rady, starosta, prednosta, kontrolor) a odovzdaja ich spolu s druhym
rovinopisom (originalom) OVS; v pripade clektronického dorucovania sa pocet
kopii primerane znizi,

e vo Stvrtok do 14:30 hod OVS skontroluje potrebny pocet kopii odovzdaného
materialu, skompletizuje ho a pripravi na distribiciu; v pripade nestladu
bezodkladne informuje prednostu,

e vo Stvrtok do 15:00 hod OVS skontroluje Gplnost’ vratenych originalov, v pripade
nesuladu bezodkladne informuje prednostu, material z kazdého bodu oskenuje
aulozi na disk P: do prie¢inka 10. MR/Materialy MR/napr. MR 2015-03-18
v potrebnom tvare,

Priklad: (2) Schvélenie VZN o ¢istote.pdf

e v piatok do 10:00 hod OVS zabezpeti elektronicku distribiciu findlnej pozvanky
a materialov (¢lenovia miestnej rady, v kopii starosta, prednosta, kontroldr),

e v piatok do 10:00 hod veduci oddelenia hospodarskej spravy (d’alej len ,,OHS")
preberie potrebné mnoZstvo materidlov v obdlkach z OVS a zabezpe¢i vzdy na
dei distribucie (obvykle na piatok) pracovnika OHS a poveri ho ich distribuiciou.

§5

Miestne zastupitel’stvo mestskej ¢asti Bratislava-Vajnory

Pripravu zasadnutia miestneho zastupitel'stva prerokiva miestna rada. Pripravu obsahovej
naplne rokovania koordinuje prednosta.

Pripravu obsahovej ndplne rokovania miestneho zastupitel'stva koordinuje prednosta ,
ktory riadi aj organizaén@i pripravu rokovania. Na priprave zasadnutia miestncho
zastupitel’stva sa moézu podielat’ i komisie miestneho zastupitel'stva a jednotlivi poslanci.

Materialy na rokovanie miestneho zastupitel'stva predkladaji starosta, zastupca starostu,
poslanci, prednosta, miestny kontrolér, pripadne d’alsie subjekty, o ktorych rozhodne
starosta,




0.

Materialy urcené na rokovanie miestneho zastupitel'stva sa vypractvaji veene a ¢asovo
tak, aby umoznili prijat u¢inné¢ uznesenie, Za ich odborn¢ vypracovanie zodpovedaju
predkladatelia a spracovatelia uréeni starostom a prednostom.,

Predkladatel” materialu zodpoveda, ze jeho obsah vratane navrhu na uznesenie je v silade
s Ustavou SR, zakonmi, dalsimi v§cobeene zaviiznymi predpismi a uzneseniami organov
mestske) casti.

Ak sa na micestne zastupitel'stvo material predklada len dstne, musi byt navrh na
uznesenie k materidlu predlozeny pisomne.

Miestne zastupitel'stvo zasada podla potreby, spravidla vdak kazd¢ 2 mesiace, ato
obvykle vstredu od 17:00 hod. Pozvanka s programom rokovania a pripravenymi
materidlmi sa dorucujii najneskor v piatok, . j. 5 dni pred rokovanim miestncho
zastupitel'stva:

a) starostovi,

b) zastupcovi starostu,

¢) poslancom,

d) prednostovi,

¢) miestnemu kontrolorovi,

f) pravnikovi,

g) vedtcim oddeleni,

h) oddeleniu vnitornej spravy.

§6

Postup pri vypracovani materialov miestneho zastupitel’stva

Prednosta po dohode so starostom pripravi a ulozi vo word-stibore navrh pozvanky na
miestne zastupitel'stvo s programom a vyznacenim mena spracovatela k jednotlivym
bodom na disk P: do prieCinka 9. MZ/Materialy MZ/ napr. MZ 2015-03-31 vzdy,
najneskor v3ak deii po konani rokovania miestnej rady.

Priklad: Pozvanka M7 31.3.2015 - navrh

Prislusni veduci oddeleni st povinni navrh pozvanky priebezne sledovat’ a dopliiat’ ho o
body, ktoré¢ z ¢innosti jeho oddelenia vyplyni a st povinné, ¢i vhodné na prerokovanie
miestneho zastupitel'stva. Kazdy takto doplneny bod sa farebne vyznali a doplni o meno

spracovatel’a,
Priklad: 1. Navrh na schvélenie VZN o prijimani deti do MS (Krélovi¢ova)

Po vykonanych tpravach navrhu pozvanky v elektronickom word-stibore tuto treba
ulozit’ ako novy word-stibor s doplnenim datumu zmeny ako aj mena, kto zmenu

vykonal.
Priklad: Pozvanka MZ 31.3.2015 — navrh - zmena Klauéova 20.3.2015

Za vypracovanie materidlov na rokovanie miestneho zastupitel'stva su zodpovedni
prisluni veduci oddeleni.

Predkladany materidl pozostdva z nasledujicich stic¢asti uvedenych v obsahu na titulnej
strane materialu podla prilozeného vzoru ¢, 2:
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a)

¢)

Navrh uznesenia, ktory je na samostatnom liste, obsahuje podla charakteru
materidlu schvalovaciu ¢ast’, ukladaciu ¢ast’, odporicaciu cast’ alebo iné slovné
vyjadrenie, pripadne termin plnenia. 7 uznesenia musi byt jednoznacéne zrejmé,
o aky materidl ide a k comu uznesenie smeruje.

Uznesenie miestnej rady prijaté na zasadnuti miestnej rady.

Dovodovia spriva, v ktorej sa struéne uvedie, z ¢oho sa vychadza, ucel materidlu,

jeho  charakteristika, s kym bol prerokovany, pripadné stanoviska komisii

miestneho zastupitel'stva, ak st v nom zapracovand, daldi postup v predmetnej veei,
dopady na prijmy alebo vydavky rozpoctu, pripadne d’alsie zddovodnenia.

Text materidalu v predmetnej veei musi byt struény, pricom musi jednoznacne

vyjadrovat’ podstatu veci. Jeho stcastou mozu byt rozne doklady, pripadne mapy,
makety, modely, posudky, stanoviskd a pod. Ak to nie je z hladiska technického ¢i
hospodarneho mozné alebo raciondlne, takéto prilohy musia byt ¢lenom MR
k dispozicii aspon v jednom vyhotoveni., Ak ide o prerokivanie veobecne
zaviizného nariadenia, jeho formdlna stranka musi by’ upravena podla priloZzeného
vzoru & 3.

Stanoviska stalych komisii, ak bol material ur¢eny na prerokovanie v prislusnych

komisiach a stanoviska nie su v lom zapracované, sa priloZia k materialom a7z na
zasadnuti miestncho zastupitel'stva.

6. Najneskor v tyZdni predchadzajicom rokovaniu miestncho zastupitel'stva, a to vzdy:

v pondelok do 10:00 hod findlnu pozvanku, teda pozvanku definitivne odstihlasent
a podpisant starostom (Ix so spracovatelmi, Ix bez spracovatel'ov), prednosta
ulozi vo word-stiboroch na disk P: do prie¢inka 9. MZ/Materialy MZ/ napr, MZ
2015-03-31.
Priklady: Pozvanka MZ 31.3.2015 - final so spracovatel'mi

Pozvanka MR 31.3.2015 - final

v pondelok do 10:00 hod findlne pozvanky s podpisom starostu (1x so
spracovatel'mi, 1x bez spracovatelov), prednosta oskenuje auloZi na disk P:
v pdf-stiboroch do prie¢inka 9. MZ/Materialy MZ/mapr. MR 2015-03-31
v potrebnom tvare.
Priklady: Pozvanka MR 31.3.2015 - final so spracovatel'mi

Pozvanka MR 31.3.2015 - final

v pondelok do 14:00 hod prislusny zodpovedny veduci oddelenia OVS
skontrolované dva rovnopisy origindlov materialu na rokovanie miestneho
zastupitel'stva s podpisom spracovatel'a a zodpovedného (d’alej len ,,materialy*);
originaly st vytlatené vzdy jednostranne,

v pondelok do 15:00 hod odovzda OVS materialy za vietky oddelenia prednostovi
tradu na podpis,




2.

v utorok do 14:00 hod odovzda prednosta skontrolované a nim  podpisané
materialy na sekretariat starostu na podpis,

v stredu do 10,00 hod si prislusni veduici oddeleni vyzdvihnd zo sekretaridtu
starostom podpisan¢ materialy a skontroluji ich,

v stredu do 12,00 hod prislusni vedici oddeleni odovzdaji jeden skontrolovany

a starostom podpisany original materialu OVS na skenovanie,

v_stredu do 12,00 hod prisludni vediei oddeleni ulozia vo word-stibore, prip.
excel-stubore na disk P: do priccinka 9.M7/Materidly M7/ napr. M7 2015-03-31
vietky materialy pripravené za ich oddelenie,

vo_Stvriok do 14:00 hod prisludni vedici oddeleni zabezpec¢ia vyhotovenie
potrebného mnozstva zositych kopii vratane priloh (19 ks: 11 poslancov, starosta,
prednosta, poradca, pravnik, kontrolor, 3 veduci oddeleni, | rezerva) a odovzdaji
ich spolu s druhym rovnopisom (origindlom) OVS; v pripade elektronického
dorucovania sa pocet kopii primerane znizi,

vo Stvrtok do 15:00 hod OVS skontroluje potrebny pocet kopii odovzdaného
materidlu, skompletizuje ho a pripravi na distribliciu; v pripade nesiladu
bezodkladne informuje prednostu,

vo Stvrtok do 15:00 hod OVS skontroluje aplnost’ vratenych origindlov, v pripade
nestladu bezodkladne informuje prednostu, materidl z kazdého bodu oskenuje
a ulozi na disk P: do priecinka 9. MZ/Materialy MZ v potrebnom tvare.

Priklad: (2) Schvélenie VZN o ¢istote.pdf,

v piatok do 10:00 hod zabezpeci OVS zverejnenie finalnej pozvanky s podpisom
starostu spdsobom v mieste obvyklym (webova stranka, Gradna tabula pre
miestnym tradom a vyhlasenie v miestnom rozhlase),

v piatok do 10:00 hod zabezpeci OVS elektronick distriblciu findlnej pozvanky
a materialov (poslanci, v kopii starosta, prednosta, kontrolor),

v piatok do 10:00 hod veduci oddelenia hospodarskej spravy d’alej len ,,OHS")
preberie potrebné mnoZstvo materidlov v obdlkach z OVS a zabezpeci vZdy na
den distribucie (obvykle na piatok) pracovnika OHS a poveri ho ich distribtciou.

VI.
Zaveretné ustanovenie

Vsetci zamestnanci su povinni pouzivat® pri spracovani podkladov a materidlov na
rokovanie komisii, miestnej rady ¢ miestneho zastupitel’stva riadne hlavickové papiere,
¢i kosielky v jednotnej Gprave tak, ako ich tvori priloha k tomuto pokynu. Materidl do
miestnegj rady ado miestneho zastupitel'stva podpisuje spracovatel, zodpovedny,
predkladatel’ a starosta.

Tento prikaz nadobuda platnost’ a G¢innost’ 1. maja 2015.
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Priloha:
vzor €. 1 kosielka na miestnu radu
vzor €. 2 Kosiel'ka na miestne zastupitel'stvo

Ing. Jan Mrva
starosta
mestskej casti Bratislava-Vajnory




